Teams - (Erste) Tipps in lhrem Unternehmen

Diese Ubersicht soll Ihnen helfen, ein Team anzulegen und fiir
sich den richtigen Aufbau zu finden.

FUR WELCHEN ZWECK MOCHTEN SIE EIN TEAM ANLEGEN?

—>| Ein Team fur eine Hauptabteilung? |

—>| Ein Team flr einen Flhrungskreis? |

—>| Ein Team fur ein Projekt? |

—>| Ein Team fur eine Gruppe?

—>| Ein Team fUr einen Kunden?

—>| Ein Team fur eine Region?

—>| Ein Team fUr ein Land?
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I Ihr kompetenter Begleiter im digitalen Wandel

Team erstellen

Teamname *

Abteilung X

Beschreibung

Teamtyp

® Privat

Organisatior{

Sie erstellen ein Team von Grund auf neu. Weitere Optionen zum Erstellen von Teams

Teilen Sie anderen mit, worum es in diesem Team geht
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Ein Team fur eine Abteilung?
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Kanal erstellen

Kanalname *

200

()

Standard
Jeder im Team hat Zugriff.
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Freigegeben
Personen oder Teams in Ihrer Organisation oder auBerhalb Ihrer Organisation
haben Zugriff.

Privat
Bestimmte Personen im Team haben Zugriff.

Auswahlen v

Standard
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* Alle haben Zugriff

+ Alle haben die
gleichen Rechte auf
Inhalte

Innerhalb eines Teams
kénnen Personen aus-
geschlossen werden

Privat
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* Zusammenarbeit mit
anderen Abteilungen

Frei-
gegeben

CJ

» Ersatz fir ein
allgemeines, offenes
Laufwerk
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Keine Mdglichkeit
Inhalte vor ande-
ren zu verbergen

* Hauptabteilungs-
spezifische Themen

« Arbeitsgruppen

» Regionale Gruppen

Wenn Personen aus dem
Team diese Inhalte nicht
sehen dirfen, z. B. Leitung
und Assistenz

« Kein Planner
« Kein ToDo
* Keine Tags

Wenn mit einer anderen
Abteilung oder Hauptabteilung

« Kein Planner

« Kein ToDo .
. zusammengearbeitet werden
« Keine Kanal- soll
kalender

Nach dem Team und den Kanalen stellt sich die Frage, welche Registerkarten in einem Kanal genutzt werden sollten.
Hier eine kleine Ubersicht:
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Intranet

Kernaufgaben Abteil...

Cloudanwendung

@ OneNote (Notes beim Teamnotizbuch)
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Neues Produkt marktreif!
Hallo Allgemein,

unser neues Produkt ist marktreif. Es vird gerade gelauncht und in der Anlage haben wir alle Kennzahlen zusammengefasst.
Bei Fragen, nutzt die Antwortfunktion dieses Beitrages, damit alle die Fragen und Antworten mitbekommen.

Viele Griife
Abteilungsleitung

1<) Produkt One.pptx
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Planner

Aufgabe Aufgaben Projekt 1

+  Aufgabe hinzufiigen +  Aufgabe hinzufiigen

Gruppieren nach "Bucket’ - Filter ~ Liste  Board Diagramme  Zeitplan

Aufgaben Projekt 2 Neuen Bucket hinzufiige

+  Aufgabe hinzufiigen

Registerkartenmoglichkeiten:

¢ Unternehmensinterne Seiten (SharePoint onPremise, SharePoint Online) als Registerkarte einbinden

e OneNote Notizblcher einbinden

e Planner einbinden (Projektubersicht, Kernaufgaben, ..)
¢ Unternehmensfremde Seiten (News, Cloudienste, ..)



